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NORMAS PARA A ELABORACAO DA MONOGRAFIA
INTRODUCAO

A monografia € um trabalho de investigacdo cientifica e critico sobre o0s
conhecimentos existentes sejam eles ja publicados ou n&o. E formada por um conjunto de
atividades integradas, com uma unidade metodoldgica, visando alcancar determinados
objetivos claramente definidos.

A origem da palavra monografia vem de monos que significa um so e de graphein que
significa escrever, ou seja, dissertacdo sobre um unico assunto ou tema. Monografia sugere
especificacdo, isto é, abordar um determinado assunto, ou abordagem de um problema
especifico.

Portanto podemos definir uma monografia como um trabalho escrito, sistematico e
completo sobre um determinado tema, geralmente fruto de uma pesquisa rigorosa. Uma
monografia deve ter um tema claramente definido, apresentar o resultado de uma pesquisa
pormenorizada, detalhada e aprofundada sobre o tema e que traga contribuicbes
importantes para a area de conhecimento a que se refere.

Para se fazer uma monografia, é preciso seguir normas ou padrdes, fornecidos pela
Instituicdo solicitante, pelo Professor — Orientador do tema em foco. E essencial conhecer as
Normas para trabalhos académicos da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
www.abnt.org.br

As Normas utilizadas para elaborar uma monoqgrafia c onsideram :

- definir o que se vai estudar;

- rever a literatura existente e outras fontes de consulta a respeito do assunto ou tema em
guestao;

- justificar, isto €, estar claro o porque estudar e aprofundar aquele assunto, que novas
abordagens se propde fazer;

- metodologia aplicada, isto é, a maneira como se pretende desenvolver a monografia ou a
tese;

- conclusdes — que conclusdes foram encontradas, e ou sugestdes de prosseguimento

O tema de uma monografia € livre, podendo ter como eixo orientador assuntos que
foram focalizados durante o curso, onde o aluno des eja aprofundar em sua
investigacao.
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Em geral elaboram-se monografias e teses para Trabalhos de Conclusdo de Curso,
objetivando propiciar aos alunos do curso em questado, oportunidades para demonstrar o
grau de habilitacdo adquirido, o nivel de conhecimento e aprofundamento tematico,
estimulando a producdo cientifica, propiciando a consulta e leitura de bibliografia
especializada. De outro lado objetiva o aprimoramento da capacidade de interpretacéo
critica do aluno, aprimorando sua competéncia, preparando-o para o0 mercado competitivo
e tornando-o mais apto para o exercicio profissional.

ALGUMAS RECOMENDACOES

Ao redigir o texto é recomendado ndo utilizar a primeira pessoa, a linguagem deve ser
clara e expositiva, inclusive no desenvolvimento do texto, onde se apresenta 0 pensamento
do autor sobre o0 assunto. A opinido emitida deve ter sempre um carater geral. Escrever de
maneira impessoal, preferindo palavras simples, usando frases curtas, sendo simples e
direto é de grande importancia numa monografia.

Na fase de construgdo da monografia é solicitado que o aluno tenha em mente o assunto sobre o qual
deseja dissertar, fazendo primeiramente um projeto do tema de sua monografia. Este projeto devera ser
discutido com o professor orientador, para que este 0 analise e esclareca as duvidas com o aluno, dé as
orientacdes basicas e aprove o mesmo. Este projeto inicial podera sofrer alteracdes com o decorrer do tempo
da elabora¢&o da monografia.

Em geral a estrutura deste projeto inicial de monog rafia comp&e-se de:

. Folha de rosto ;
. Dados gerais de Identificacdo do aluno;

. Tema proposto;

A W N P

. Formulacao do problema a ser investigado, isto € , porque quer desenvolver este tema, expondo

a justificativa de maneira clara;

ol

. Objetivos: geral e especificos bem definidos;
6. Metodologia de trabalho a ser utilizada;

7. Cronograma a cumprir.

ORIENTACOES PARA O PROJETO

Elementos de um projeto:

1. DELIMITACAO DO TEMA: escolha sobre o que versaré o trabalho.

- Requer clareza a respeito do campo do conhecimento a que pertence 0 assunto;
- Deve determinar o lugar que ocupa no tempo e no espaco.

2. JUSTIFICATIVA: Menciona-se a pretensdo do trabalho e seu valor nos
seguintes aspectos:

- RELEVANCIA CIENTIFICA: O que essa pesquisa pode acrescentar a
ciéncia?
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- RELEVANCIA SOCIAL: Que beneficio pode trazer & comunidade?
- INTERESSE: O que levou a escolha do tema?
- VIABILIDADE: Quais as possibilidades concretas desta pesquisa?

3. DELIMITACAO E ENUNCIADO DO PROBLEMA:

- Situa-lo no tempo e no espacgo, localizando as fontes de origem;
- O problema deve ser formulado de forma interrogativa;

- O problema deve ser claro e preciso.;

- O problema deve ser delimitado a uma dimensao viavel

4.  FORMULACAO DE HIPOTESE:

- Idéia geral a ser comprovada no decorrer da pesquisa;
- Sao respostas provisérias, anteriores a pesquisa

- Deve ser fundada em conhecimento prévio;

- Deve ser verificavel;

- E formulada por uma afirmacao;

5. ELABORACAO DOS OBJETIVOS:

Os objetivos representam o ponto de chegada em relacao ao teste da hipétese e indicam o que é pretendido
com o desenvolvimento da pesquisa.

- Objetivo geral: significa tracar as principais metas que norteardo a pesquisa;

- Objetivos especificos: cada objetivo especifico atinge um ponto de vista do
tema, um angulo a ser pesquisado.

6. DEFINICAO DA METODOLOGIA: Representa a descricdo formal dos métodos e técnicas a serem
utilizados na pesquisa. Define os seguintes aspectos:

- O caminho a ser percorrido: métodos de abordagem e método de
procedimentos;

- Os instrumentos de pesquisa a serem utilizados;
- Delimitac@o do universo da pesquisa;

- Delimitacéo e selecdo da amostra
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7. REFERENCIAS TEORICAS: (BIBLIOGRAFIA)

Requer um levantamento bibliografico cuidadoso, para analisar as contribuicdes ja expressas acerca
do assunto, capazes de esclarecer o fenbmeno investigado.

8. CRONOGRAMA:

- E a previsdo do ritmo de desenvolvimento da pesquisa, esclarecendo acerca do tempo necessario para
cada uma das fases

9. PREVISAO DE RECURSOS:

- Levantar e arrolar os recursos materiais e humanos indicando a proveniéncia dos mesmos.
ESTRUTURA DA MONOGRAFIA
Critérios minimos para apresentacdo da MONOGRAFIA
1 Objetivo
Fixar as condic8es exigiveis para a elaboracéo e apresentacao da Monografia.

2 Orientac8es gerais

Os critérios adotados seguem as regras estabelecidas nas normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

Definicdo da Monografia

a) Monografia significa: “Dissertacdo acerca de um ponto particular de uma ciéncia ou
arte”.
b) Monografia é a exposi¢do exaustiva de um problema ou assunto especifico,

investigado cientificamente.

C) “O trabalho de pesquisa pode ser denominado monografia quando é apresentado como
requisito parcial para a obtencédo do titulo de especialista.

d) Os objetivos de uma monografia sao esclarecer um determinado tema e propor formas
de organiza-lo e analisa-lo.

3 Formato

Os textos devem ser apresentados em papel bramo@td A4 (21,0cm X 29,7cm), digitados
no anverso da folha, exceto a folha de rosto, gwe donter a ficha catalogréafica no verso.

O projeto grafico é de responsabilidade do autdralmalho. Recomenda-se o0 uso na digitacao
de fonte ARIAL, tamanho 12, normal, justificado gp&co duplo entrelinhas. Para citagbes
longas (mais de trés linhas), notas de rodapéendisgedas ilustragdes e tabelas, utilizar um
tamanho inferior ao do texto. (Ex. ARIAL, tamanHh®).10 titulo de cada secao é separado do
texto por dois espacos duplos, fonte ARIAL com tainmal4 e em negrito.

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3cm; direita e inferior de 2cm.

Rua Bartolomeu de Gusmao, 86 - Vila Mariana - S&o Paulo/SP - Cep 04111-020
Tel/fax: (011) 5085-3141 www.facis-ibehe.com.br — secretariageral@facis.edu.br




@ FAEISFACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE DE SAO PAULO

mantida pelo: Centro de Ensino Superior de Homeopatia IBEHE S/C Ltda
Curso de Ciéncias Bioldgicas — Reconhecido pela Portaria SESu n°® 223 de 07/06/06 — DOU: 09/06/06

3.1. Paginacao:
Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas seqiiencialmente, mas néao
sdo numeradas. A numeracao é colocada a partir da primeira folha textual, em algarismos arabicos, no

canto superior direito da folha a 2 cm da borda inferior, ficando o Gltimo algarismo a 2 cm da borda
direita da folha.

4 Estrutura

A estrutura da monografia compreende: elementoteptgais, elementos textuais e elementos
pos-textuais:

Estrutura Elemento
Capa

Folha de rosto

Folha de aprovacgéo

Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Pré-textuais Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio)
Palavras-chave

Sumario (obrigatorio)

Lista de ilustra¢des (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Introducéo

Textuais Desenvolvimento — revisdo da literatura
Objetivos

Justificativa

Hipétese

Metodologia

Discusséo

Concluséo

Referéncia (obrigatorio)

Pés-textuais Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

Glossario (opcional)

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
1. Capa (obrigatério): FIG 1

a- Nome da Instituicdo

b- Nome do Curso

c- Nome do autor: a 5 cm do titulo (182 linha), centralizado ou a uma  tabulagéo
d- Titulo e subtitulo (se houver): 8 cm da margem superior (92 linha), centralizado
e- Local (cidade) da instituicdo, més e ano de entrega do trabalho

OBS: Os elementos que compdem a capa sao escritos em letras maiusculas, fonte tamanho
12 (Arial ou Times New Roman), centralizado e negrito, com excecéo ao titulo que a fonte
€ tamanho 14 .
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3cm
NOME DA INSTITUICAO —
NOME DO ALUNO (A) _
Arial 14
TITULO DO TRABALHO
4—
ARIAL 14
3cm 2cm
4—
ARIAL 14
CIDADE ONDE CURSA
2006
2cm

FIG. 1: modelo de CAPA

2. Lombada (obrigatorio)

A lombada é a parte da publicacdo que retine as margens internas ou dobras das folhas."
Deve ser impressa, contendo as seguintes inforrmacde

a) A sigla da INSTITUICAO - em caixa alta a 3cm da margem superior, no sentido horizontal;

b) a lcm do rodapé deve constar o ano, também no sentido horizontal;

C) o titulo da lombada deve ser o mesmo da folha de rosto da publicagao, abreviado ou néo, a
critério do autor. Caso o titulo seja muito extenso, colocar somente o assunto principal do
trabalho. O mesmo deve ser escrito longitudinalmente e legivel do alto para o pé da
lombada, o que facilita a leitura quando o livro esta deitado com a face voltada para cima;

d) o espaco para o titulo deve obedecer a uma margem de 5cm na parte inferior onde esta
reservado o espaco para a etiqueta da biblioteca. FIG.2.

! ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 12225 titulos de lombada. Rio de Janeiro: ABNT,

1991.
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Figura 2: Modelo de lombada
OBS: Fonte: Arial ou Times New Roman, Tamanho da fonte: Variavel, de acordo
com o tamanho/espessura da lombada.
3. Folha de rosto (obrigatério)

A folha de rosto contém os elementos essenciais a identificacdo da obra. Ela precede o corpo do
trabalho ou seja, é a primeira folha impressa depois da capa.2

Os elementos devem figurar na seguinte ordem:
a) Nome do autor;

b) titulo principal do trabalho: deve ser claro e preciso, identificando o seu contelddo e
possibilitando a indexacéo e recuperacéo da informacao;

c) subtitulo: se houver, deve ser evidenciada a sua subordinacéo ao titulo principal, precedido
de dois pontos;

d) natureza do trabalho (MONOGRAFIA) e objetivo (COMO EXIGENCINA PARA A
OBTENCAO DO TITULO DE ESPECIALISTA EM); nome da INSTITUICAO; é&rea de
concentragdo (nome do curso) ; (Ex. MEDICINA ESTETICA)

e) nome do orientador e, se houver do co-orientador;

2 ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6023 informagédo e documentagéo - trabalhos
académicos — apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.
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f) local (cidade) onde CURSA.
g) ano da entrega.

RECOMENDAGCOES:

- Nome do autor responsavel intelectual do trabalho em letras mailsculas: a 5 cm do titulo (182 linha),
centralizado ou a uma tabulacéo

- Titulo do trabalho e subtitulo se houver em letras mailsculas: 8 a 10 cm da margem superior

- Natureza do trabalho (Monografia), objetivo (obtencéo do titulo de especialista); nome do Curso e
da Instituicdo com espacejamento simples nas entrelinhas, letras mailsculas/mindsculas, alinhados a 6
cm da margem esquerda, sem negrito.

- Nome do professor-orientador escrito com letras mailsculas/minisculas, alinhados a 6 cm da margem
esquerda.

- Local (cidade da instituicdo) més e ano em letras mailsculas.

Lembre-se : Os elementos que compdem a Folha de Rosto, sdo escritos em letras
maiusculas, fonte tamanho 12, centralizado e negrito, com excec¢éo ao titulo que a
fonte é tamanho 14 . FIG. 3.

3cm
NOME DO (A) ALUNO (A) +—
POS GRADUAGAO EM MEDICINA ESTETICA
ARIAI 14
TITULO : subtitulo
ARIAL 14
3cm 2cm
Monografia apresentada a
INSTITUICAO, como exigéncia para a
obtencéo do titulo de especialista 4+—
em.
NOME DO ORIENTADOR ARIAL 12
CIIADE ONDE CURSA <
2006
2cm ARIAI 14

FIG. 3: modelo de folha de rosto
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Verso da folha de rosto

O verso da folha de rosto deve conter a ficha agtafica, conforme Codigo de Catalogacéo
Anglo-Americana vigente Fig 4.

FIG 4. Modelo de ficha catalogréafica

Pés-Graduagéao

Souza, José
A Medicina Estética
/ José Souza -- Sdo Paulo: [s.n.], 2006.
28f.; 30 cm ; il

Monografia — Nome da Instituicdo, Curso de P6s Graduagao
Orientador: Prof. Dr. José Silva

1. Medicina 2. Estética 3. Medicina — Estética
I. Titulo

Medida da ficha: 12x7,5
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4. Folha de aprovagao

Deve conter:

- Nome do autor

- Titulo (e subtitulo, se houver) do trabalho

- Natureza

- Objetivos

- Nome da instituicdo

- Area de concentrag&o

- Data da aprovacéo

- Nome, titulagao, assinatura dos componentes da banca e as instituicoes a

que fazem parte.
5. Dedicatoria (opcional)
Onde vocé faz a dedicatoria da sua Monografia a quem julgar merecedor.

6. Agradecimentos (opcional)

Espaco em que vocé faz os agradecimentos a todos que direta ou indiretamente
contribuiram de forma significativa na elaboracédo da sua Monografia.

7. Epigrafe (opcional)

Elemento opcional, onde vocé apresenta uma citagcéo, seguida de indicacao de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.

8. Resumecem lingua portuguesa (obrigatoricdBNT NBR 6028 — NOV. 2003

Consiste na apresentacdo dos pontos relevantes de um texto. O resumo deve dar
uma visdo rapida e clara do trabalho; constitui-se em uma sequiéncia de frases concisas e
objetivas e ndo de uma simples enumeracéo de topicos. Apresenta os objetivos do estudo, o
problema, a metodologia, resultados alcancados e conclusdo. Deve ser digitado em espaco
simples e sem paragrafos, ndo ultrapassando a 500 palavras.

9. Resumo em Lingua Estrangeira (obrigatdrio)
- Traducdo, para o inglés, do resumo em lingua portuguesa.
10. Palavras-chave (obrigatorio)

Séo palavras representativas do contetdo do trabalho, separadas entre si por ponto e
virgula.
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11. Lista de ilustracbes (opcional)

Elemento opcional, composto por quadros, gréaficos, figuras, desenhos, mapas e
outros afins. Deve ser elaborado conforme a ordem do texto, indicando o nimero da pagina.
Se necessario, em funcdo da quantidade, elabora-se listas individuais para cada tipo de
ilustracéo.

12. Lista de tabelas (opcional)

Elemento opcional, elaborado conforme a ordem no texto. Cada item deve ter seu
nome especifico acompanhado do niumero da pagina.

13. Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Elemento opcional, que relaciona em ordem alfabética as abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes por extenso.
Recomenda-se elaborar uma lista para cada tipo.

14. Lista de simbolos (opcional)

Elemento opcional, elaborado conforme a ordem apresentada no texto, com o devido
significado.

15. Sumario(obrigatério)ABNT NBR 6027* — MAIO 2003

Elemento obrigatorio cujas partes indicadas de acordo com a metodologia adotada no
texto, devem ser acompanhadas do respectivo nimero da pagina inicial do assunto.

Até aqui ndo se devem numerar as paginas

ELEMENTOS TEXTUAIS
1. Introducéo

E quando se introduz o tema proposto pelo autor para dar a quem vai ler a idéia
do assunto sobre o qual se vai focalizar, mostrando o objetivo principal da monografia
ou tese. Esta introducdo ao tema proposto deve conter uma apresentagdo clara, 0s
objetivos e a importancia do trabalho realizado. Para facilitar a introdugéo responder
as perguntas: de que assunto trata a sua monografia, porque acha importante tratar
este assunto, qual € seu objetivo, o que pretende defender nesta dissertagdo?

O desenvolvimento do assunto é a parte mais importante do texto, onde é exigivel
raciocinio légico e clareza. Nesta secdo, deve figurar clara e ordenadamente as
deducdes tiradas dos resultados do trabalho ou levantadas ao logo da discussao do
assunto.

Apresenta os argumentos e demonstra o problema abordado; analisa os fatos ou as
idéias, descreve e argumenta. Deve ser dividido em tantas se¢fes e subsecdes quantas
forem necesséarias para o detalhamento da pesquisa.
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2. Objetivos

Os objetivos representam o ponto de chegada em relagdo ao teste da hipotese e
indicam o que é pretendido com o desenvolvimento da pesquisa.

- Objetivo geral : significa tracar as principais metas que norteardo a
pesquisa;

- Objetivos especificos : cada objetivo especifico atinge um ponto de
vista do tema, um angulo a ser pesquisado.

3. Justificativa

Por qué da escolha do tema da monografia, isto €, porque é importante abordar
aguele tema. Consiste em justificar e definir o problema em foco.

4. Hipotese

Idéia geral a ser comprovada no decorrer da pesquisa; sao respostas provisorias,
anteriores a pesquisa; deve ser fundada em conhecimento prévio; deve ser
verificavel; & formulada por uma afirmacao;

5. Metodologia e Resultados

Representa a descricdo formal dos métodos e técnicas utilizados na pesquisa.
Define os seguintes aspectos:

O caminho a ser percorrido: métodos de abordagem e método de procedimentos;
os instrumentos de pesquisa utilizados; delimitacdo do universo da pesquisa;
delimitagéo e selecdo da amostra.

6. Discussao

E a comparacdo dos dados obtidos pelo autor com os dados de outros autores. Deve-se fazer a
discusséo baseada na revisdo de literatura, onde o autor se coloca em relacéo as opinifes de outros autores.

7. Concluséo
E parte final que se constitui de uma sintese interpretativa do trabalho desenvolvido,

retomando-se as idéias mestras contidas no mesmo. Deve-se indicar se 0s objetivos foram
alcancados, se a hipétese, se houver, foi comprovada.
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Nesta etapa do estudo, ndo se deve introduzir novos argumentos, apenas ater-se ao que foi
estudado e apresentado no trabalho. Pode-se acrescentar recomendacdes, que sao
declaracfes concisas de acdes julgadas necessarias, a partir das conclusdes obtidas.

Elementos Pés-textuais

8. Referéncias (BIBLIOGRAFIA) NBR 6023 — ABNT — AGO . 2002

Elaboradas de acordo com as normas da ABNT. Devem obrigatoriamente
constar nesta lista, todas as referéncias citadas no decorrer do trabalho.

Correspondem ao conjunto de elementos que permiteidientificacdo de documentos
impressos ou registrados em diferentes tipos derraktutilizados como fonte de consulta e citados
nos trabalhos elaborados. Segundo as normas da ABi¢Terido material deve ser identificado como
referéncias pois a inclusdo das referéncias on line, ndo desegridentificadas como bibliograficas.

Deve relacionar todas as fontes utilizadas pamgposicdo da pesquisa. Esta pode ser composta
por livro, jornal, revista, boletim, ensaio, filmentrevista, seminario e outras fontes de pesqqisa,
deverdo obedecer a orientagdo para referéncia.

9. Bibliografia Complementar (opcional)

Indicar as referéncias das fontes que subsidiaram o estudo, mas nao foram citadas no
texto.

10. Glossério (opcional)

Vocabulario em que se explicam palavras de significacdo obscura. Sua utilizagédo é
opcional e recomenda-se quando se trata de um numero significativo de palavras, caso
contrario, sugere-se a indicagdo em notas de rodapé.

11. Anexo (opcional)

Consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustragdo. Sdo identificados com letras mailUsculas consecutivas seguidas de travesséo e dos
respectivos titulos.

12. Apéndice (opcional)

Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentacao.
Sua identificacdo € feita por letras mailsculas consecutivas seguidas de travessédo e dos
respectivos titulos.

RESUMO DAS ORIENTACOES NA FORMATACAO DA MONOGRAFIA

Papel branco formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), digitados na cor preta, com exce¢ao as
ilustracoes.
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Margem

Esquerda e superior: 3 cm
Direita e inferior: 2cm.

Fonte

Arial ou Times New Roman, tamanho 12 exceto as citacdes longas, notas de rodape,
paginacéo, legendas das ilustragfes e fonte das tabelas e graficos que devem ser digitados
em tamanho 10.

Espacejamento

Todo texto deve ser digitado com espacgo duplo. Sendo que os paragrafos devem ser
iniciados com recuo de 2 cm. Os titulos das se¢bes devem estar colocados na margem
superior e alinhados a esquerda com letras mailsculas e em negrito. Para iniciar o texto,
deixar dois espacos duplos.

Os subtitulos das se¢Bes devem ser escritos com letras maiuscula/mindsculas e em
negrito, separados do texto que os precede ou que os sucede, por um espaco duplo,
alinhado & margem esquerda. As cita¢cdes longas, notas, referéncias e os resumos devem
ser digitados em espaco simples.

Indicativos de Secao

O indicativo numérico de uma secdo precede seu titulo, alinhado a esquerda,
separado por um espago de caractere. Titulos sem indicativos numéricos, como
agradecimentos, listas, resumo, sumario, referéncias, glossario, apéndices e anexos devem
ser centralizados. A dedicatéria e a epigrafe sdo elementos sem titulo e sem indicativo
numerico.

Paginacdo

As folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas nao devem
ser numeradas. A numeracao é colocada, a partir da primeira folha da parte textual (introdugéo), em algarismos
arabicos, no canto superior direito, a 2 cm da borda superior, ficando o Gltimo algarismo a 2 cm da borda
direita. Havendo anexos, numera-los de maneira continua e sua paginagdo deve dar seguimento a do texto
principal.

Citacdes
Conforme a NBR 10520 (2002, p. 1) citacdo é a "mencao de uma informacao extraida
de outra fonte. " Serve para esclarecimento do assunto em discussdo ou para ilustrar ou

sustentar o que se afirma. Pode ser uma transcricdo ou parafrase (fidelidade nas idéias com
elaboracao prépria), direta ou indireta, de fonte escrita ou oral.

Tabelas (Conforme ABNT)
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Tabela € o registro ordenado de calculos antecipadamente feitos, e que indicam os
respectivos resultados. Serve como um recurso para ilustrar o texto, apresentando
informacdes referentes a dados coletados e que contribuirdo para a anélise do trabalho.

RECOMENDAGCOES FINAIS

Uma monografia deve ser apresentada, seguindo alguns critérios:
Estilo da escrita

A monografia deve ser escrita com linguagem impessoal, ou seja, na 32 pessoa do
singular, conforme NBR 6028/03. Por exemplo: "Este trabalho", "O presente estudo”. Nao

escrever expressdes como "eu penso”, "parece-me" "eu acho".

. E importante, antes de iniciar a digitacdo da monografia ou da tese, fazer o seu planejamento no
Programa Word, ou similar, estabelecendo os padrdes principais, tais como: tipo de fonte, tamanho do
corpo da letra, margens, entrada de paragrafos e espacos entre paragrafos, etc.

. A monografia deve ser digitada e encadernada.

. A tinta deve ser de cor preta, mas admite-se colocar cores como cinza, amarela, verde, azul, em
especial quando se faz uso de tabelas, quadros, molduras de gréficos, etc.

Encadernacgéo

E obrigatdria a encadernagdo da obra na cor VERDE ESCURO, com capa dura em papel A4 .
Os textos da capa e da lombada devem ser impressos com caracteres em dourado.

Sugestao de formato da capa frontal: 21,5cm lang@@cm altura
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MODELO DE UMA MONOGRAFIA COMPLETA

| AnExO= OU APENDICES
| cLossARIO
| REFERENCIAS

| TexTO
| sumario
| rESUMO
| epiGRAFE
| AGRADECIMENTO
| pEDICATORIA
[FoLna pE aPrROVACAD
| FOLHA DE ROSTO

CAPA -

BIBLIOGRAFIA PARA CONSULTA

1. ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informac&o e
documentacéo - trabalhos académicos. Rio de Janeiro : ABNT, 2006.

2. Lubisco, Nidia M.L.; Vieir, Sénia C. A “Manual de estilo académico: monografias,
dissertacdes e teses”. 2. ed. Salvador: EDUFBA, 2003.

3. Salomon, Délcio V. "Como fazer uma monografia”. 102 ed., Martins Fontes, SP, 2001.

4. Salomon, Délcio V. "Como fazer uma monografia: elementos de metodologia do
trabalho cientifico". 62 ed. Interlivros, Belo Horizonte , 1979.

Rua Bartolomeu de Gusmao, 86 - Vila Mariana - S&o Paulo/SP - Cep 04111-020
Tel/fax: (011) 5085-3141 www.facis-ibehe.com.br — secretariageral@facis.edu.br




